ZENTRUM FUR

L'BORMEDIZIN

Firmentesting — Ausfillen / Erstellen einer .csv Liste

Verwenden Sie diese Anleitung als Referenz, wenn Sie die .csv-Vorlage fir eine Sars-Cov2-Sammeltestung
ausfullen.

Kopfzeile
nachname;vorname;geburtsdatum;email;strasse;plz;ort;telnr;geschlecht;entnahmedatum;land;krankenkasse
A . B . C | D . E | F | G . H | | . 1 | K | L | M N |
nachname vorname  geburtsdatuiemail strasse plz ort telnr geschlecht entnahmedz land krankenkass personalnummer
Tester Michael 01.12.1993 tester@ema Testweg 1 9000 St. Gallen  0711234567¢M 20.01.2021 CH Swica
Testerin Lisa 31.03.1990 testerin@gm Hauptplatz 1 9240 Uzwil '07523456?3 w 20.01.2021 CH Css

- Keine Spalteniberschriften &ndern oder I6schen (zum Importieren wird die Kleinschreibung bendtigt)
- Es kdnnen ab Spalte M weitere Spalten hinzugefiigt werden (z.B. personalnummer;)

- Beispielzeilen als Referenz fur die Formatierung der eigenen Daten verwenden

- Alle Beispielzeilen |6schen

Speichern
Die Datei wird folgendermassen als CSV-Datei gespeichert:

- Klicken Sie auf das Register «Datei»

A [} < o £ F 4 H ] J (3
1 nachname vomame geburtsdatuiemail strasse plz ort telnr geschlecht entnahmede land
2 Tester Michael 01.12.1993 tester@ema Testweg 1 5016 St.Gallen 0711111111 M 20.01.2021 CH
3 Testerin  Usa 31.03.1390 testerin@gn Hauptplatz 1 5240 Uzwil 076123 4567 W 20.01.2021 CH

- Mit «Speichern unter» dahin navigieren, wo die Datei gespeichert werden soll
z.B. Speichern unter - Dieser PC - Desktop

Speichern unter

@& OneDrive Y . -

L:] Dieser PC B Dieser PC » Desktop

sl Onthinzutigen o |
Durchsuchen

als *.csv speichernl|

- unter «Dateiname:» einen Namen fur die csv eintragen
- WICHTIG: «Dateityp:» CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv) auswahlen (siehe Screenshot) und
«Speichern» klicken. Standardmassig ist als «Excel-Arbeitsmappe (*.xIsx)» speichern hinterlegt.

- Die nachfolgende Meldung mit «Ja» bestatigen

Microsoft Excel X

o Einige Features in der Arbeitsmappe gehen maglicherweise verloren, wenn Sie sie als CSV (Trennzeichen-getrennt) speichem.

Machten Sie das Format trotzdem verwenden?

I Ja I Nein Hilfe.
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